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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DA UNIAO DE
FREGUESIAS CARCAVELOS EPAREDE

PREAMBULO

A Assembleia de Freguesia da Uniédo de Freguesias de Carcavelos e Parede (AFUFCP) constitui-se
como um 6érgdo do poder local democratico, representante da populacdo das Freguesias e ao seu

servico para o desenvolvimento humano, econémico, urbano e ambiental.

A AFUFCP é ainda um instrumento de valorizacdo da Democracia e da participacdo e mobilizacdo
das populagcBes no sentido da promoc¢éo do espirito de iniciativa, da auto-organizacgao social e do
exercicio da mais plena cidadania por todos os cidadaos.

A AFUFCP constitui-se como um espaco de convergéncia, concertacdo e unidade de acGes no
quadro do maior pluralismo de ideias, projetos e interesses, com vista a potenciar 0S recursos e
vontades dos cidaddos para o desenvolvimento sustentado das Freguesias e a sua insergdo nas

modernas dindmicas de coesdo social, competitividade econdmica e valorizagcdo ambiental.

No ambito da sua atividade e das suas competéncias, a AFUFCP constitui-se como um parceiro
dos restantes 6rgdos autarquicos do Concelho de Cascais e, muito especialmente, da Junta de
Freguesia da Unido de Freguesias de Carcavelos e Parede, de modo a contribuir para o
desenvolvimento global do Concelho.

A AFUFCP desenvolverd a sua atividade no quadro da Constituicdo e das leis da Republica

aplicaveis e do presente Regimento.
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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DA UNIAO DE
FREGUESIAS CARCAVELOS EPAREDE

CAPITULO |
DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 1°
Definicdo e composigao

1. A Assembleia de Freguesia da Unido de Freguesias Carcavelos e Parede é o 6rgao deliberativo
representativo dos cidaddos eleitores da Unido de Freguesias Carcavelos e Parede.

2. A Assembleia é composta por 19 (dezanove) membros, eleitos nos termos da Lei.

Artigo 2°

Alteracdo da composicdo da Assembleia

1. Quando algum dos membros deixar de fazer parte da assembleia de freguesia por morte,
rendncia, perda de mandato ou outra razao sera substituido nos termos dos artigos 10° e 11° do

presente regimento.

2. Esgotada a possibilidade de substituicdo prevista no nimero anterior e desde que ndo esteja
em efetividade de fungGes a maioria do numero legal dos membros da assembleia, o
presidente comunica o facto ao membro do Governo responsavel pela tutela das autarquias
locais para que este marque, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, novas elei¢bes, sem prejuizo
do disposto no artigo 99° da lei 169/99 com as alteracOes dadas pela Lei 5-A/2002 e Lei
75/2013.

3. As eleicOes realizam-se no prazo de 40 (quarenta) a 60 (sessenta) dias a contar da data da

respetiva marcacdo.
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4. A nova assembleia de freguesia completa 0 mandato da anterior.

Artigo 3°
Competéncias da Assembleia de Freguesia

1. Compete a assembleia de freguesia:

a)
b)
c)

d)

g

h)

J)
k)

Eleger, por voto secreto e pelo periodo do mandato, os vogais da junta de freguesia;
Eleger, por voto secreto, presidente e 0s secretarios da mesa;

Votar mocdes de censura a junta de freguesia, em avaliacdo da acdo desenvolvida pela
mesma ou por qualquer dos seus membros, no &mbito do exercicio das respetivas

competéncias;

Aceitar doacdes, legados e herancas a beneficio de inventario;

Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da freguesia ou sob sua
jurisdicéo;

Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da
freguesia;

Conhecer e tomar posicao sobre os relatorios definitivos resultantes de a¢des tutelares ou

de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgéos e servicos das freguesias;

Apreciar, em cada uma das sessfes ordinarias, uma informacao escrita do presidente da
junta de freguesia acerca da atividade desta e da situacdo financeira das freguesias, a qual
deve ser enviada ao presidente da mesa da assembleia de freguesia com a antecedéncia de

cinco dias sobre a data de inicio da sessao;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, 0

relatorio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;
Aprovar referendos locais;

Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informacdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da junta de freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem
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a realizacdo de acdes de acompanhamento e fiscalizacao;
1) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

m) Pronunciar-se e deliberar sobre todos 0s assuntos que visem a prossecucao das atribuicdes

das freguesias;

n) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para as freguesias, por sua

iniciativa ou apos solicitacdo da junta de freguesia.

Compete a assembleia de freguesia, sob proposta da junta:

a) Aprovar as opcOes do plano e a proposta de orcamento, bem como as suas revisoes;

b) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacfes patrimoniais e a respetiva avaliacao,

bem como apreciar e votar os documentos de prestacdo de contas;

c) Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

d) Aprovar as taxas e os precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisicao, alienacdo ou oneracdo de bens imdveis de valor superior ao limite

fixado para a junta de freguesia e definir as respetivas condi¢Oes gerais, podendo

determinar o recurso a hasta publica;

Aprovar 0s regulamentos externos;

g) Autorizar a celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de

execucdo entre a junta de freguesia e a camara municipal, bem como a respetiva resolucéo

e, no caso dos contratos de delegacdo de competéncias, a sua revogagao;

h) Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a junta

i)

),
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de freguesia e as organizacGes de moradores;

Autorizar a celebracdo de protocolos com instituicdes publicas, particulares e cooperativas
que desenvolvam a sua atividade na circunscrigéo territorial da freguesia, designadamente
quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua

utilizacdo pela comunidade local;

Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperacdo com entidades publicas ou

privadas;
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k) Autorizar a freguesia a constituir as associac@es previstas na Lei;

1) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente

constituidas pelos trabalhadores da freguesia;
m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos das freguesias;
n) Aprovar a criagao e a reorganizacdo dos servigos das freguesias;
o) Regulamentar a apascentacdo de gado, na respetiva area geografica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associacdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das suas

localidades e povoacdes e proceder a sua publicacdo no Diario da Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fun¢Bes a tempo inteiro

ou a meio tempo do presidente da junta de freguesia;

r) Autorizar a celebracdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperacdo ou parceria entre
freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao orago das

freguesias ou a outras caracteristicas de indole cultural, econémica, historica ou geogréafica.

3. Ndo podem ser alteradas na assembleia de freguesia as propostas apresentadas pela junta de
freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n° 2, nem os documentos referidos na alinea b) do
mesmo numero, sem prejuizo de esta vir a acolher em nova proposta as recomendacdes ou

sugestoes feitas pela assembleia de freguesia.
4. Compete ainda a assembleia de freguesia:
a) Elaborar e aprovar o seu regimento;
b) Deliberar sobre recursos interpostos da marcacéo de faltas injustificadas aos seus membros;

c) Deliberar sobre a constituicdo de delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho para o
estudo de matérias relacionadas com as atribui¢cbes das freguesias e sem prejudicar o

funcionamento e a atividade normal da junta de freguesia;

d) Solicitar e receber informacédo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro, sobre

assuntos de interesse para as freguesias e sobre a execucédo de deliberacGes anteriores.
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5. No exercicio das respetivas competéncias, a assembleia de freguesia é apoiada, sendo caso
disso, por trabalhadores dos servicos da freguesia designados pela junta de freguesia.

Artigo 4°
Atribuicdes
A assembleia de freguesia s pode deliberar no &mbito da sua competéncia e, na promocao e
salvaguarda dos interesses préprios das respetivas populacdes.

CAPITULO I
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 5°

Duracdo e natureza do mandato
1. Os membros da assembleia de freguesia sdo titulares de um Gnico mandato.
2. O mandato dos membros da assembleia de freguesia é de quatro anos.

3. Os vogais da junta de freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na assembleia de

freguesia, se deixarem de integrar o 6rgdo executivo.

Artigo 6°

Verificagédo dos poderes

1. Compete ao presidente da assembleia de freguesia cessante a verificacdo dos poderes dos
membros eleitos, ou na sua falta, pelo cidaddo melhor posicionado na lista vencedora,
devendo o facto ficar lavrado na ata da respetiva sessao.

2. A verificacdo de poderes consiste na verificacdo da identidade e da legitimidade dos eleitos.

Artigo 7°

Suspensédo de mandato
1.  Os membros da assembleia poderdo solicitar a suspensao do respetivo mandato.

2. O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo
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abrangido e é enviado ao presidente e apreciado pelo plenério do érgdo na reunido imediata a

sua apresentacao.

S&o motivos de suspensdo designadamente:

a) Doenga comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade ou maternidade;

c) Afastamento temporario da area da autarquia pelo periodo superior a 30 dias.

A suspensdo que, por uma s vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do
mandato constitui, de pleno direito, reniincia ao mesmo, salvo se no primeiro dia util seguinte

ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar funcgdes.

A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenéario do 6rgdo pode autorizar a
alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite

estabelecido no niumero anterior.

Enquanto durar a suspensdo, os membros da assembleia de freguesia serdo substituidos nos

termos do art.°10 deste regimento.

A convocac¢do do membro substituto, nos termos do numero anterior, compete ao presidente
da assembleia de freguesia e devera ter lugar no periodo que medeia entre a comunicacao da
suspensao e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de
suspensao coincidir com o ato de instalagdo ou reunido do 6rgdo e estiver presente o respetivo
substituto, situacdo em que, apos verificacdo da sua identidade e legitimidade, a substitui¢do

se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito.

Artigo 8°

Renulncia de mandato

Os membros da assembleia de freguesia gozam do direito de rendncia ao respetivo mandato a
exercer mediante manifestacdo de vontade apresentada, quer antes quer depois da instalacdo

dos 6rgaos respetivos.
A rendncia devera ser comunicada por escrito ao presidente da assembleia.

O renunciante é substituido nos termos do artigo 10 ° do regimento.
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4. A convocacgdo do membro substituto, nos termos do nimero anterior, compete ao presidente
da assembleia de freguesia e devera ter lugar no periodo que medeia entre a comunicacao da
rendncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de
rendncia coincidir com o ato de instalacdo ou reunido do érgdo e estiver presente o respetivo
substituto, situacdo em que, apos verificacdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo
se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito.

Artigo 9°
Perda de mandato

1. A perda de mandato verifica-se relativamente a membros que:

a) Sem motivo justificativo, tenham deixado de comparecer a trés sessfes ou a seis reunides

seguidas, ou a seis sessdes ou a doze reunides interpoladas;

b) Apbs a eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis e relativamente aos
quais se tornem conhecidos elementos supervenientes reveladores de uma situagdo de

inelegibilidade ja existente, mas ndo detetada previamente a eleicao;

c) Apos a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a

sufragio eleitoral;

d) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de direito publico ou

privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

e) Pratiqguem ou sejam responsaveis pela pratica de atos que sejam fundamento de dissolucédo

da assembleia de freguesia.

Artigo 10°

Preenchimento de vagas

1. As vagas ocorridas na assembleia sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na
ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligagéo, pelo cidad&o imediatamente a seguir do
partido pelo qual havia sido proposto 0 membro que deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel

0 preenchimento da vaga pelo cidaddo proposto pelo mesmo partido, 0 mandato sera
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conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela

coligacéo.

Artigo 11°
Substituicdo por periodo inferior a 30 dias

Os membros da assembleia podem fazer-se substituir, nos casos de auséncias, por periodos até
30 dias.

A substituicdo obedece ao disposto no artigo anterior e opera-se mediante simples
comunicacgdo por escrito dirigida ao presidente da mesa na qual sdo indicados 0s respetivos

inicio e fim.

Artigo 12°
Direitos dos membros da assembleia de freguesia

Decorrentes das competéncias da assembleia consignadas no artigo 3° constituem direitos dos

membros da assembleia de freguesia, a exercer singular ou conjuntamente, designadamente os

seguintes:

a) Apresentar votos e mogoes;

b) Apresentar propostas sobre matérias da competéncia da assembleia cuja iniciativa ndo esteja
reservada a junta de freguesia;

c) Fazer requerimentos, protestos, contraprotestos e pontos de ordem e pedir informagfes ou
explicacOes;

d) Participar nas discussdes e votagdes e produzir declara¢des de voto;

e) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia, sem prejuizo do exercicio normal
da competéncia desta;

f) Solicitar e receber, através da mesa, informagdes sobre assuntos de interesse para a freguesia
sobre a execucdo das deliberacBes anteriores, o que podera ser requerido por qualquer
membro e em qualquer momento;

g) Propor, no &mbito das suas atribui¢es a constituicdo de delegacdes, comissdes ou grupos de
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trabalho para o estudo de problemas relacionados com o bem — estar da populacdo das

freguesias;

Requerer ao Executivo ou a Mesa elementos, informacdes e publicagcdes oficiais que

considerem Uteis para o exercicio do seu mandato;

Propor alteragdes ao regimento nos termos do artigo 59°;

Propor a inclusdo de quaisquer assuntos de interesse para as freguesias na ordem de trabalhos;
Requerer a convocacao de sessdes extraordinérias;

Propor candidaturas para a mesa da assembleia e para os vogais da junta de freguesia;

Eleger e ser eleito para a mesa da assembleia e para a junta de freguesia;

Eleger e ser eleito para delegacGes, comissdes ou grupos de trabalho;

Recorrer para o plenario da assembleia das decisdes da mesa ou do presidente;

Pedir escusa, por motivos relevantes do desempenho de cargos para que sejam designados.

Artigo 13°

Deveres dos membros da assembleia de freguesia
Constituem deveres dos membros da assembleia
a) Comparecer as reunides;
b) Participar nas votagdes;
c) Desempenhar cargos na assembleia e as fun¢Bes para que sejam designados;
d) Respeitar a dignidade da assembleia e dos seus membros;
e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento;
f) Justificar as faltas dadas as reunides da assembleia;

g) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da assembleia e,

em geral, para a observancia da legalidade democrética;

h) Manter um contato estreito com as populagdes da area das freguesias e as suas

organizagdes, trazendo ao conhecimento da Assembleia os respetivos problemas, anseios
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e projetos e constituindo um fator de estimulo as iniciativas sociais autonomas de

promocéo do desenvolvimento e da cidadania;

i) Obter, elaborar ou participar em estudos da mais diversa natureza com incidéncia no
desenvolvimento das Freguesias e do concelho que possam contribuir para a melhor

fundamentacéo das deliberacdes da Assembleia.

2. Ajustificacdo de faltas a que se refere a alinea f) do nUmero anterior deve ser apresentada por
escrito ao presidente da assembleia no prazo de 5 (cinco) dias a contar do termo do facto

justificativo.

CAPITULO 111
DOS GRUPOS DE LISTA

Artigo 14°

Constituicado de grupos de lista

1. Os membros da assembleia eleitos por cada partido ou coligacéo de partidos podem constituir-

se em grupos de lista.

2. A constituicdo de cada grupo efetua-se mediante comunicagdo dirigida ao presidente da
assembleia, assinada pelos membros que a compdem, indicando a sua designagéo, bem como

0 nome de respetivo porta -voz e, eventualmente, de quem o substitua.

3. Qualquer alteracdo na composi¢cdo do grupo de lista, bem como do seu porta-voz ou

substituto, é igualmente comunicada por escrito ao presidente.

4. As fungdes de presidente ou de secretario da mesa sdo incompativeis com as de porta- voz do

grupo.

Artigo 15°

Direitos do grupo de lista
1. Constituem direitos de cada grupo de lista:

a) Ser ouvido, em reunido agendada para o efeito, na fixacdo da ordem de trabalhos, na

pessoa do seu porta-voz;
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b) Ser ouvido, em reunido agendada para o efeito, na fixagdo das datas das sessdes ordinarias

e extraordinarias, na pessoa do seu porta--voz,;
c) Propor representantes para as comissdes, grupos de trabalho e delegacdes;
d) Requerer a interrupgao dos trabalhos, nos termos do art.28°;

e) Receber previamente, através dos servi¢os administrativos da Junta e com a convocatoria,
as propostas a apresentar pela junta, designadamente as opcGes do plano e orgamento e
suas revisdes, do relatorio de atividades e conta de geréncia, das taxas, do quadro de pessoal e de

posturas e regulamentos, nos termos do artigo 55°;

f)  Ser informado, através dos servicos administrativos da Junta, das alteracGes orcamentais,

no prazo de 15 dias contados a partir da respetiva deliberacéo da junta;
g) Propor a destituicdo da mesa, através de mogdo fundamentada.

2. Os membros da assembleia ndo organizados em grupo de lista detém individualmente e com

as devidas adaptacdes, os direitos previstos no nimero anterior.

CAPITULO IV
MESA

Artigo 16°

Composicaoeeleicdo

1. A mesa da assembleia, composta por um presidente, um 1°secretario e um 2° secretario, sera
eleita pela assembleia, de entre os seus membros, em lista nominal completa, por escrutinio

secreto e maioria simples, imediatamente apds a elei¢do dos vogais da junta, nos termos da lei

2. Verificando-se empate na votacdo para a mesa, proceder-se-4 a nova eleicdo apds que,
mantendo-se empate sera declarado presidente o cidaddo que, dentre os membros que ficaram
empatados, se encontrava melhor posicionado na lista mais votada na eleicdo para a

assembleia de freguesia.

3. Ainda no caso de empate, cabera ao presidente a designacdo dos secretarios dentre os

membros que ficaram empatados.

4. Nas suas faltas e impedimentos o presidente sera substituido pelo 1° secretario e este pelo 2°
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secretario.

Quando a mesa ndo se encontrar completa, o presidente ou quem o substitua convidara a

secretariar 0 membro ou 0os membros da assembleia que entender.

Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a assembleia elege, por
voto secreto, de entre 0s membros presentes, 0 nimero necessario de elementos para integrar a

mesa que vai presidir a reuniao.

O presidente da mesa € o presidente da assembleia de freguesia.

Artigo 17°

Mandato

A mesa seré eleita pelo periodo de quatro anos, iniciando o mandato com a respetiva eleicdo e

cessando-o no momento em que forem legalmente substituidos.

O presidente da mesa termina 0 mandato imediatamente apds o ato de instalacdo da nova

assembleia.

Artigo 18°

Demissao da mesa

Os membros da mesa podem ser destituidos pela assembleia, em qualquer altura, por
deliberag&o da maioria absoluta dos membros em efetividade de fungdes.

Os novos eleitos completam o mandato dos seus antecessores.

Artigo 19°

Competéncia do presidente e dos secretarios
Compete ao presidente da assembleia de freguesia:

a) Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir

aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordindrias e fixar a sua ordem de trabalhos ouvidos

0s porta-vozes dos grupos de lista e 0s membros ndo organizados;
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Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigéo;
Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;
Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacdes;

Suspender e encerrar antecipadamente as sessGes, quando circunstancias excecionais o

justifiguem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reuniéo;

Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do substituto legal as
sessOes da assembleia de freguesia;

Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da assembleia de

freguesia e da junta de freguesia, quando em namero relevante para efeitos legais;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lIhe sejam determinadas pelo
regimento ou pela assembleia de freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.

3. Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da assembleia de freguesia no exercicio das

suas fung0es, assegurar o expediente e, na falta de trabalhador designado para o efeito, lavrar as

atas das sessoes.

Artigo 20°

Competéncia da Mesa

1. Compete a mesa:

a)
b)

c)

d)

e)

Elaborar a ordem do dia das sess@es e proceder a sua distribuicéo;

Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e integracdo de lacunas do regimento sem

prejuizo no disposto do artigo 60°;

Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da

assembleia de freguesia e da junta de freguesia;

Comunicar a assembleia de freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato

em que incorra qualquer dos seus membros;

Dar conhecimento a assembleia de freguesia do expediente relativo aos assuntos
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relevantes;
f) Proceder a marcacao e justificacdo de faltas dos membros da assembleia de freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam determinadas pela

assembleia de freguesia;
h) Exercer as demais competéncias legais.

O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a mesa, no
prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e

a decisdo é notificada ao interessado pessoalmente ou por via postal.

Das deliberacdes da mesa cabe recurso para o plenario da assembleia de freguesia.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Seccéo |
Das disposicdes gerais
Artigo 21°
Sede da assembleia

A Assembleia da Unido de Freguesias Carcavelos e Parede tem a sua sede no edificio da
Unido de Freguesias na Parede.
Os trabalhos da assembleia podem decorrer noutro local, por decisdo do presidente ou
mediante deliberacdo da propria assembleia, mas sempre em edificio pablico ou de
associagoes e coletividades da freguesia.

Artigo 22°

Sessdes e reunides
As sessdes da assembleia de freguesia séo publicas.

A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir
ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes e as deliberacdes tomadas, sob pena de sujeicéo

a aplicacdo de coima de 150,00 euros até 750,00 euros pelo juiz da comarca, sob participagdo
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do presidente da assembleia e sem prejuizo da faculdade ao mesmo atribuida de, em caso da
quebra da disciplina ou da ordem, mandar sair da sala o prevaricador, sob pena de

desobediéncia nos termos da lei penal.

Artigo 23°

Sessoes ordinarias

A assembleia de freguesia reine em quatro sessdes ordinarias anuais, em Abril, Junho,
Setembro e Novembro ou Dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias

por edital e por carta com aviso de rececdo ou protocolo ou ainda via correio eletronico.

A apreciacdo do inventario dos bens, direitos e obrigacGes patrimoniais, a respetiva avaliacdo
e a apreciagdo e votacdo dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior devem ter
lugar na primeira sessdo e a aprovacdo das opcdes do plano e da proposta de orcamento para o

ano seguinte na quarta sessao.

A aprovacédo das opgdes do plano e da proposta de orcamento para 0 ano imediato ao da
realizagdo de elei¢des intercalares nos meses de Novembro ou Dezembro tem lugar, em sesséo
ordinéria ou extraordinaria do 6rgdo deliberativo que resultar do ato eleitoral, até ao final do

més de Abril do referido ano.

S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da sessdo ou

reuniao.

Tratando-se de sessdo ordinaria de assembleia de freguesia, e no caso de urgéncia reconhecida
por dois tercos dos seus membros, pode a mesma deliberar sobre assuntos ndo incluidos na

ordem do dia.

Artigo 24°

Sessdes extraordinarias

A assembleia de freguesia reline em sessdo extraordinaria por iniciativa da mesa ou apos

requerimento:

a) Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de deliberacdo desta;
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b) De um terco dos seus membros;

¢) De um numero de 950 cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da

freguesia.

O presidente da assembleia de freguesia, no prazo de cinco dias apds a iniciativa da mesa ou a
rececdo dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso de
rececdo ou protocolo ou por correio eletrénico, convoca a sessao extraordinaria da assembleia

de freguesia.

A sessdo extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3

dias e maximo de 10 dias apds a sua convocacao.

Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo convoque a sessdo extraordinaria
requerida, podem os requerentes convocé-la diretamente, observando, com as devidas
adaptacdes, o disposto nos n°% 2 e 3 e promovendo a respetiva publicitacdo nos locais

habituais.

Artigo 25°
Direito de participagdo sem voto na assembleia

Nas sessOes extraordinarias da assembleia da Unido de Freguesias convocadas apds
requerimento de cidaddos eleitores, tém direito de participar, sem direito de voto, dois

representantes dos respetivos requerentes.

Os representantes referidos no nimero anterior podem apresentar sugestdes ou propostas, as

quais sdo votadas se tal for deliberado.

Artigo 26°

Convocacgéao das reunides

Compete ao presidente da assembleia convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias, com a

ressalva da situagdo prevista no n°4 do artigo 24°.

Da convocatdria enviada a todos os membros da assembleia e ao presidente da junta com oito
(8) dias de antecedéncia, constara a data, a hora e o local e a ordem de trabalhos da reunido,

bem como a indicacdo dos autores da iniciativa, quando se trate de sessdo extraordinéria.
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Em casos de especial necessidade, as sessdes extraordinarias poderdo ser convocadas sem a
observancia do prazo indicado no nimero anterior, mas com a antecedéncia minima de 5 dias,
por meio de edital e através de comunicacao escrita aos membros da assembleia, com aviso de

rececéo ou por protocolo.

A convocatéria serd sempre afixada a porta da sede da junta de freguesia e nos demais locais
de estilo, bem como no sitio da internet da Junta.

Artigo 27°

Quérum

As reunides da assembleia ndo terdo lugar quando ndo esteja presente a maioria do nimero

legal dos seus membros.

As deliberacdes sao tomadas a pluralidade de votos, tendo o presidente voto de qualidade em

caso de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

Quando a assembleia de freguesia ndo possa reunir por falta de quérum, o presidente designa
outro dia para nova sessao ou reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar nos

termos previstos na lei.

Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada ata na qual se registam as

presencas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a marcacéao de falta.

Artigo 28°

Suspensao das sessdes

As sessOes da assembleia de freguesia poderéo ser suspensas ou interrompidas por decisdo do

presidente ou por deliberacdo do plenario nos seguintes casos:

a)
b)
c)
d)

Intervalo;
Restabelecimento de ordem na sala;
Falta de quérum;

Reunido de grupo de lista, a solicitacdo do porta-voz respetivo, por periodo ndo superior a

quinze (15) minutos;
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e) Impossibilidade ou séria dificuldade na apreciacdo da ordem de trabalhos, designadamente

pela sua extensdo ou complexidade;

f) Qualquer situacdo de forca maior.

Seccéo Il

Organizacéo dos trabalhos

Artigo 29°
Periodo e duracao das sessdes

1. Cada sessdo ordinaria e extraordinaria compreendera o “periodo de intervengdo do publico”, o

“periodo antes da ordem do dia” e o “periodo da ordem do dia “.

2. Cada sessdo terminard ou sera suspensa a meia-noite sendo admitida uma extensdo de meia

hora por deliberacdo do plenario.

3. No caso de suspensdo, caberd & mesa proceder a marca¢do de nova reunido para um prazo

maximo de 5 (cinco) dias Uteis, depois de ouvidos os porta-vozes.

Artigo 30°

Periodo destinado a intervencéo do publico

1. O periodo destinado a intervengdo do Publico, relativo a pedidos e a prestacdes de

esclarecimentos, tera lugar antes do “periodo antes da ordem do dia”.

2. O periodo de intervengdo do publico terd a duragdo méaxima de quarenta e cinco (45) minutos,

n&o podendo cada intervencao ser superior a 5 (cinco) minutos.

3. O periodo de intervencdo do publico podera ser prorrogado, casuisticamente, por mais 15
(quinze) minutos se o numero de cidaddos inscritos assim o justificar e se essa for a

deliberacdo da Assembleia sob proposta da Mesa, ouvidos 0s porta-vozes.

4. A palavra sera concedida a qualquer cidaddo residente, ou com interesses na area da Unido de

Freguesias, apos identificacdo e prévia inscricdo na mesa, com a indicacéo do assunto a tratar.

5. Serdo prestados pela mesa os esclarecimentos solicitados, quando na posse deles.
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As respostas aos restantes pedidos de esclarecimento serdo remetidos pela Junta, por escrito,
aos cidadéos eleitores solicitantes, no prazo de 20 (vinte) dias, dando conhecimento do seu

teor a Mesa da Assembleia que remetera aos restantes membros da Assembleia.

Se a junta dispuser de elementos que permitam prestar os esclarecimentos solicitados pelo

publico, podera fazé-lo de imediato sob autorizacdo expressa da mesa da assembleia.

A mesa dara prioridade na sessdo seguinte aos inscritos que ndo puderam intervir e ainda

desejem fazé-lo.

Em caso nenhum os membros da assembleia de freguesia poderdo intervir durante este

periodo, exceto a mesa, através do seu Presidente, salvo:
a) Para ponto de ordem a Mesa em cumprimento do presente Regimento;

b) Na votacao prevista no n°. 3 do presente artigo.

Artigo 31°

Periodo antes da ordem do dia

Em cada sessdo ha um “periodo antes da ordem do dia”, com a duracdo maxima de 60

(sessenta) minutos, para tratamento de assuntos gerais de interesse autarquico.

Podem ser apresentadas propostas, votos e mocdes de congratulagdo, repudio, indignacéo,

louvor, protesto ou de pesar respeitantes a acontecimentos relevantes para a autarquia.

N&o podem ser tomadas deliberacbes durante este periodo, salvo as relativas a propostas, votos

e mog0es previstas no numero 2.

Artigo 32°

Periodo da ordem do dia

O periodo da ordem do dia tem por objeto o exercicio das competéncias legalmente atribuidas

a assembleia da Unido de Freguesias.

A ordem de trabalhos é fixada pelo Presidente da Assembleia, depois de ouvidos 0s porta-
vozes dos Grupos de Lista e 0s membros ndo organizados, nos termos do disposto na alinea a)

don® 1do artigo 15° e na alinea c) do n° 1 do artigo 19°.
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3. Cada grupo de lista ou membro da assembleia ndo organizado pode fazer incluir assuntos na
ordem de trabalhos, desde que sejam da competéncia do 6rgdo e desde que o pedido seja
apresentado por escrito com a antecedéncia minima de 8 (oito) dias sobre a data da reunido,

ordindria ou extraordindria.

4. A junta de freguesia pode solicitar & mesa a inclusdo na ordem de trabalhos de assuntos com
interesse para a freguesia, para além daqueles cuja apreciacao a lei impde.

5. A ordem do dia pode ser entregue a cada membro da assembleia desfasada da convocatoria,
mas sempre com uma antecedéncia minima de 8 (oito) dias sobre a data do inicio da sesséo,

enviando-se-lhes, em simultaneo, a respetiva documentacao.

Seccao 111
Uso da palavra
Artigo 33°

Uso da palavra pelos membros da assembleia

1. A palavra é concedida aos membros da assembleia para o exercicio dos direitos e dos poderes

conferidos pelo regimento.

2. A palavra sera dada pela ordem de inscri¢do, salvo no caso de invocagdo de “ pontos de ordem

a mesa “ e do exercicio do direito de defesa, que preferem sobre as demais inscrigdes.

3. E autorizada, a todo o tempo e por sua iniciativa, a troca de ordem entre quaisquer oradores

inscritos.

4. 0Os membros da mesa que quiserem usar da palavra para intervir no debate, suspendem as suas

funcgdes, retomando-as apds a sua intervencao.

a) Excetuam-se as situagdes em que 0 membro da mesa subscreva proposta a titulo individual
que careca de apreciacdo e votacao, circunstancia em que reassumira as suas funcdes no

termo do debate e respetiva votagéo.

Artigo 34°

Uso da palavra pelos membros da junta

1. A palavra é concedida ao presidente da junta ou ao seu substituto legal para:
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a) Apresentar propostas sobre matérias da competéncia da assembleia em cumprimento da
deliberacgdo do executivo;

b) Participar nas discussoes;

c) Prestar informacgdes ou esclarecimentos sobre a atividade da junta e sobre a situagdo da

freguesia;

d) Responder a perguntas dos membros da assembleia sobre quaisquer atos da junta ou dos

Seus Servicos;
e) Fazer protestos e contraprotestos, nos termos previstos no art®.46°;
f) Fazer e responder a pedidos de esclarecimentos, nos termos previstos no art®.44°,

2. Os vogais da junta podem, a solicitacdo do respetivo presidente ou do plenario da assembleia,

usar da palavra para os fins referidos no nimero anterior.

3. Os membros da Junta dispordo de 15 (quinze) minutos no periodo destinado a intervencao do
publico e 15 (quinze) minutos no periodo antes da ordem do dia. No periodo da ordem do dia

disporéo de 10 (dez) minutos por cada ponto.

Artigo 35°
Uso da palavra por outras entidades

1. A assembleia pode convidar entidades publicas e/ou privadas a participar nas respetivas

sessOes, sem direito a voto sempre que nisso reconheca necessidade.

2. De acordo com o consignado no numero anterior podera conceder a palavra aquelas entidades

para:

a) Exporem assuntos relacionados com a sua &rea de atividade ou de interesse para a

freguesia;
b) Prestarem ou pedirem esclarecimentos sobre matérias de interesse para a freguesia;

3. Nas assembleias extraordinarias convocadas no espirito dos pontos 1 e 2 do presente artigo e
se tal for reconhecido como de interesse para 0 bom entendimento dos assuntos expostos, a
mesa poderad conceder o uso da palavra aos elementos do publico presente para pedidos de

esclarecimentos diretamente relacionados com os temas em presenca.
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Para cumprimento do referido nimero anterior, o periodo de intervencdo do publico terd a

duracdo maxima de sessenta (60) minutos.

Em funcdo da importancia ou interesse do tema, a assembleia podera deliberar o aumento da

duracdo do periodo de intervencdo estabelecido.

Artigo 36°

Modo de usar a palavra

Quem usar da palavra devera declarar para que fim a pretende, ndo podendo utiliza-la para

outra finalidade.

Quando o orador se afastar da finalidade para que lhe foi concedida a palavra ou quando se
tornar injurioso ou ofensivo, sera advertido pelo presidente que devera retirar-lha se persistir

na sua atitude.

Artigo 37°

Do uso da palavra
Quando, no uso da palavra, os oradores dirigem-se ao presidente da mesa.

Nenhum orador pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo porém,

consideradas interrupc@es as vozes de concordancia, de discordancia ou analogas.

Artigo 38°

Duracéo do uso da palavra

No “periodo antes da ordem do dia” cada grupo de lista podera utilizar at¢ ao maximo de dez

(10) minutos.

Os tempos do uso da palavra no periodo da ordem do dia sdo os fixados no regimento, salvo o

disposto no nimero seguinte.

Sem prejuizo do disposto nos artigos 41° e 42°, o presidente pode determinar os tempos de

intervencdo para a participacdo nas discussdes, bem como fixar o tempo global por cada ponto
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da ordem do dia.

Artigo 39°
Apresentacdo de propostas, votacdes e mogoes
O uso da palavra para apresentacdo de propostas, votacbes ou mog¢oes limita-se a indicacao do seu
objeto.
Artigo 40°

Exercicio do direito de defesa

O membro da assembleia que exercer o direito de defesa nos termos do n° 2 do artigo 33° ndo

poderd exceder os cincos (5) minutos no uso da palavra.

Artigo 41°

Participacdo nas discussdes no periodo da ordem do dia

1. A cada grupo de lista sera garantido um tempo de uso da palavra ndo superior a quinze (15)
minutos para a participacao na discussao.

2. Nos debates sobre as opc¢des do plano e orgcamento e sobre o relatério da conta de geréncia, o

tempo maximo indicado no nimero anterior passara para vinte (20) minutos.

3. Os membros da assembleia ndo organizados em grupos de lista dispordo de um tempo de
intervencdo ndo superior a dez (10) minutos elevado para quinze (15) minutos nas situacfes

previstas no numero anterior.

Artigo 42°

Pontos de ordem

1. O orador que pedir a palavra para invocar o regimento indica a norma infringida, fazendo

apenas as consideragdes estritamente indispensaveis para o efeito.

2. Os membros da assembleia podem interpelar a mesa quando tenham duvidas sobre as decisdes
desta ou sobre a orientacdo dos trabalhos.

3. O uso da palavra para invocar o regimento ou interpelar a mesa ndo pode exceder os 2 (dois)

minutos.
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Artigo 43°

Requerimentos

1. Sdo considerados requerimentos os pedidos dirigidos a Mesa respeitantes ao processo de

apresentacgéo, de discussédo e de votacdo de qualquer assunto ou de funcionamento da reunido.

2. Os requerimentos apresentados verbalmente terdo de ser entregues por escrito & Mesa até ao
fim da sessao.

3. Qualquer requerimento é imediatamente votado sem discusséo.
4. A votacao dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentacao.

5. N&o sdo permitidas abstencdes na votacdo dos requerimentos.

Artigo 44°
Pedidos de esclarecimento

1. O pedido da palavra para esclarecimentos limita-se a formulacéo sintética da pergunta e da

respetiva resposta sobre a matéria em ddvida.

2. Os membros da assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimentos devem
inscrever-se no termo da intervencdo que os suscitou, sendo formulados e respondidos pela

ordem de inscricao.

3. Os oradores interrogantes e respondentes ndo poderdo exceder os 3 (trés) minutos por

intervencao.

4. Nao sdo permitidos pedidos de esclarecimento sobre outros pedidos de esclarecimentos.

Artigo 45°

Recursos

Das decis@es do presidente e da mesa cabe recurso para o plenario da assembleia de freguesia.

Artigo 46°
Protestos e contraprotestos
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1. O orador que pedir a palavra para protestos ou contraprotestos limitar-se —a a indicar 0s seus

objetos e fundamento.
2. Por cada grupo de lista e sobre a mesma intervencao apenas é admitido um protesto.
3. O tempo para protestos e contraprotestos é de 2 (dois) minutos.

4. Nao sdo permitidos protestos aos pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas, bem
como a declaracdes de voto.

Artigo 47°
Explicactes
1. A palavra para explicacdes podera ser concedida sempre que sejam proferidas expressdes

ofensivas da honra ou da consideracdo de membro da assembleia ou da junta de freguesia.

2. O uso da palavra para esse fim bem como para o autor das expressdes consideradas ofensivas

dar explicagdes, ndo devera exceder os 3 (trés) minutos.

Artigo 48°
Declaracdes de voto

1. Cada grupo e lista ou membros da assembleia, a titulo pessoal, tem o direito a produzir uma
declaracdo de voto oral no final de cada votacdo, esclarecendo o seu sentido de voto e

utilizando para o efeito um periodo ndo superior a 2 (dois) minutos.

2. Podem igualmente ser formuladas declaragdes de voto por escrito, as quais deverdo ser

entregues a Mesa até 8 (oito) dias apés a data da sessdo, de forma a poderem ser apensas a ata.

Artigo 49°
Proibic&do do uso da palavra durante o periodo de votacao

Anunciado o inicio da votagdo, nenhum orador pode usar da palavra até a proclamacéo do resultado

exceto para pedir esclarecimentos sobre o processo de votagéo.
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Artigo 50°

Requisitos formais das propostas, votos e mocdes

As propostas, votos e mogOes podem ser apresentados oralmente, sendo, imediatamente, reduzidos

a escrito e entregues a Mesa para distribuicdo aos porta-vozes.

Artigo 51°

Maioria

1. As deliberacdes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do ndmero

legal dos membros da assembleia, sem prejuizo do n° 2 do artigo 59°.
2. As abstenc¢des ndo contam para o0 apuramento da maioria.

3. O Presidente tem voto de qualidade no caso de empate.

Artigo 52°
Voto

1. Cada membro da assembleia tem um voto.

2. Nenhum membro da assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de

abstencéo e do disposto no artigo 54°.

3. Nao ¢é admitido o voto por procuragdo ou por correspondéncia.

Artigo 53°

Forma das votacoes
1. As votacOes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, quando se proceder a eleicdes ou estejam em causa juizos de valor

sobre pessoas;
b) Por brago levantado;
c) Por votacdo nominal, a requerimento de um ter¢co dos membros da assembleia;

d) Por outra forma que a assembleia delibere.
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2. Em caso de votacdo nominal, votar4 primeiro a mesa e depois os restantes membros da

assembleia por ordem alfabética.

3. N&o sdo admitidas votacGes por aclamacdo, salvo, quanto aos casos de votos e de mocdes,

previstos no artigo 31°, n°. 2.

Artigo 54°

Impedimentos

Nenhum membro da assembleia pode participar na discussao e na votacdo de matérias que lhe

digam respeito ou a seus parentes e afins em linha reta ou até ao 2° grau da linha colateral.

Artigo 55°

Distribuicdo prévia de documentos

1.  Nenhum documento a ser sujeito pela junta a apreciacdo da assembleia podera ser discutido
sem ter sido distribuido aos grupos de lista com a antecedéncia de, pelo menos 8 (oito) dias,

salvo se se tratar de sessdo convocada ao abrigo do n° 3 do artigo 26°.

2. Essa antecedéncia sera de 15 (quinze) dias, relativamente a documentos referidos na alinea e)
do n°1 do artigo 15°.

Artigo 56°
Atas

1. Seré lavrada ata que registe o que de essencial se tiver passado nas sessdes, nomeadamente as
faltas verificadas, as deliberagOes tomadas e as posicOes contra elas assumidas (neste caso a
requerimento daqueles que as tiverem perfilhado) e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e

aprovada.

2. Sem prejuizo do disposto no nUmero que se segue, as atas serdo lavradas, sempre que possivel
por funcionério da autarquia designado para o efeito e sob a responsabilidade de um dos
secretarios, que as assinardo juntamente com o presidente, sendo submetidas a aprovacdo da

assembleia na sessdo seguinte.

3. As atas e o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final
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das sessOes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes.

4. Da minuta constardo os elementos essenciais do ato, as deliberagcdes tomadas, o resultado das

votacdes efetuadas e as declaracdes de voto entregues por escrito.

5. Independentemente do despacho, as certidGes das atas devem ser passadas pelo 1° secretério
dentro dos 8 (oito) dias seguintes & entrada do respetivo requerimento, salvo se disserem
respeito a facto passado h& mais de 5 (cinco) anos, caso em que 0 prazo serd de 15 (quinze)
dias.

6. As certiddes da assembleia de freguesia podem ser substituidas por fotocopias autenticadas.

Artigo 57°

Publicacdo em boletim ou edital

As  deliberagbes da assembleia serd dada pelos servicos administrativos da Junta, apds
solicitacdo, para o efeito, do Presidente da Mesa, adequada publicidade, através de edital e de

boletim ou divulgacdo na pagina da internet da Unido de Freguesias.

Artigo 58°
Publicidade do regimento

Para além do disposto em geral no artigo 57°, a mesa fornecerd a cada membro da assembleia e
enviard aos presidentes da junta de freguesia, do municipio e da assembleia municipal um

exemplar do regimento.

Artigo 59°

Revisdo do Regimento

1. O regimento podera ser revisto por iniciativa de pelo menos um terco dos membros da
assembleia, em sessdo expressamente convocada para esse fim e de cuja ata devera constar na

integra.

2. S0 a maioria absoluta dos membros em efetividade de fungbes pode deliberar a alteracdo do

regimento.
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Artigo 60°

Interpretacdo do regimento e integracdo de lacunas

Compete a mesa, com recurso para a assembleia, interpretar o regimento e integrar as lacunas

usando o recurso a analogia e a lei geral do Pais.
Artigo 61°

Entrada em vigor

O presente regimento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacao.

Aprovado em Assembleia de Freguesia em

Regimento da Assembleia de Freguesia da Unido das Freguesias de Carcavelos e Parede 30



