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UNIAD DAS FREGUESIAS

NORMAS PARA A EMISSAO DE ATESTADOS PELA UNIAO DAS FREGUESIAS DE
CARCAVELOS E PAREDE

I Introducdo

Nos termos do artigo 16 °, n °1 al. rr), da Lei n° 75/2013, de 12 de setembro, é
competéncia das juntas de freguesia emitir atestados.

A Unido das Freguesias de Carcavelos e Parede ("UFCP") tem vindo a atualizar e adequar
os seus procedimentos as necessidades dos cidaddos, salvaguardando sempre o
cumprimento da lei e o interesse publico. Por estes motivos, a emiss3o de atestados
tem vindo a sofrer alteragbes que pretendem reforgar o grau de exigéncia pedido aos
requerentes, para que nado se levantem dulvidas quanto a realidade que se pretende
atestar e para mitigar as situagdes ilegais ou irregulares gue tém vindo a ser detetadas
pelos servigos da UFCP.

Estas regras foram aprovadas em reunido de executivo e vigoram para o quadriénio
2021-2025 e renovam-se automaticamente, salvo alteracdo previamente aprovada pelo
executivo da UFCP.

II. Quem pode requerer

1. Eleitores recenseados/as e residentes na freguesia, cumulativamente.

2. Cidad&os/as nacionais ndo recenseados/as na freguesia ou que ndo possuam
morada coincidente com o recenseamento eleitoral, deverdo confirmar o interesse
na emissao do atestado mediante preenchimento de formulario disponivel no site
e apresentagdo de comprovativo de morada atestado por autoridade certificada
ou, excecionalmente, apresentagdo de duas testemunhas, que cumpram os

requisitos previstos no presente documento.

3. Cidaddaos estrangeiros, devem ser residentes na freguesia ha mais de 180 dias e

deverdo confirmar o interesse na emissdo do atestado mediante preenchimento
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de formulério disponivel no site e apresentacdo de comprovativo de morada
atestado por autoridade certificada ou, excecionalmente apresentacdo de duas

testemunhas, que cumpram os requisitos previstos no presente documento.

4. Situacgdes excecionais, que ndo caibam nas situagdes acima, serdo analisadas caso

a caso pelo departamento juridico e validadas pelo executivo da UFCP.

III. Procedimento

1. O pedido de atestado deve ser feito preferencialmente por e-mail para o enderego
requerimentos@uf-carcavelosparede.pt, mediante preenchimento de formularios
disponiveis no site https://uf-carcavelosparede.pt/ e acompanhado da

documentagdo necessaria em formato digital.

2. Excecionalmente e desde que devidamente fundamentado, o pedido de atestado
pode ser feito, presencialmente, no balcdo de atendimento geral dos servicos da
UFCP, acompanhado da documentacdo necessdria.

3. O atestado e emitido no prazo de 48 horas apds submiss&o do pedido.

4. Em caso de urgéncia, o atestado pode ser emitido no prazo de 24 horas ou no

proprio dia, mediante o pagamento da respetiva taxa de urgéncia.

5. O atestado deve ser levantado no atendimento geral dos servigos da UFCP,
mediante pagamento prévio do respetivo valor ou enviado por correio postal a

pedido e expensas do requerente e para a morada por si indicada.

6. As autoridades certificadas para atestar a morada de residéncia s3o:
Conservatérias de registo civil, predial ou comercial, Autoridade Tributaria,
Seguranga Social, Embaixadas e Consulados, empresas prestadoras de servicos
de fornecimento de agua, luz ou gas.
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7. Os documentos aceites para comprovar a morada de residéncia sdo: certides ou
cépias emitidas pelas autoridades acima identificadas, escritura publica, contrato
de arrendamento registado com trés recibos de renda ou trés faturas de servigos

de fornecimento de dgua, luz ou gés respeitantes & morada de residéncia.

8. Situagbes excecionais serdo analisadas caso a caso pelo departamento juridico e

validadas pelo executivo da UFCP.

IV. Tipos de atestado

A UFCP emite os seguintes atestados:
a) Residéncia
b) Unido de facto
c) Situagao econdmica
d) Agregado familiar
e) Prova de vida
f) Situagdes excecionais serdo analisadas caso a caso pelo departamento juridico

e validadas pelo executivo da UFCP.

V. Documentacdo necessaria

A) Geral / residéncia

1. O requerente deve preencher o formulario disponivel no site da UFCP destinado ao
efeito, com indicagdo detalhada do motivo para a emissdo do atestado no campo
existente para o efeito.

2. O requerente deve apresentar o documento de identificagdo atualizado (cartdo de
cidaddo, autorizagdo de residéncia ou passaporte) e comprovar o recenseamento
eleitoral e a residéncia nas freguesias de Carcavelos ou Parede.

3. Caso os dados de morada / recenseamento nio estejam atualizados, o cidaddo pode
apresentar um comprovativo de morada na freguesia atestado por autoridade

certificada, com menos de 2 meses de validade.
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Todos os documentos apresentados tém de ser validados pelos servigos antes de
proceder a emissdo do atestado.
Situagbes excecionais ou ndo previstas sdo analisadas caso a caso pelo

departamento juridico e validadas pelo executivo da UFCP.

Residéncia especifica

Para situagao de atestado de residéncia relativo a periodo anterior aquele que existe
atualmente, o requerente deve apresentar comprovativo de recenseamento eleitoral
ou comprovativo de residéncia referente ao periodo pretendido.

Para situagdo de atestado de residéncia temporéria, o requerente deve apresentar
comprovativo de domicilio fiscal e declaragdo da autoridade nacional ou estrangeira

que comprove a necessidade do atestado.

C) Unido de facto

1.

Declaragdo sob compromisso de honra disponivel no site da UFCP assinada pelo/a
requerente e companheiro/a;

Documentos de identificagdo atualizados na mesma morada ha pelo menos dois
anos;

Certiddes de assento de nascimento narrativas;

Caso um ou ambos os requerentes sejam estrangeiros, as certiddes de assento de
nascimento deverdo ser legalizadas em Portugal, de acordo com as regras de
legalizacdo de documentos exigidas pelo Ministério dos Negdcios Estrangeiros

https://Dortaldascomunidades.mne.qov.pt/pt/atendimento/noestranqeiro/leqalizac

ao-de-documentos:

Declaragdes de IRS dos Ultimos dois anos e respetivas notas de liquidagdo. Caso
ndo tenham feito os dois Ultimos IRS em conjunto & necessario recurso a duas
testemunhas presenciais, que cumpram os requisitos previstos no presente

documento.

D) Situacdo econdmica
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Declaragdo de rendimentos do ano anterior e respetiva nota de liquidacio.
Declaragdo de bens emitida pela reparticdo de financas / Autoridade Tributaria.
Ultimos trés recebidos de vencimento.

Em caso de desemprego, declaragdo da Seguranga Social a confirmar os apoios
sociais ou subsidios auferidos.

Recibo de renda ou comprovativo de prestacdo de crédito a habitagdo.

Caso o requerente ndo apresente algum dos documentos acima, a UFC pode exigir

outros comprovativos relevantes para aferir a situagdo econdmica.

E) Agregado familiar

1.

2.

Documentos de identificagdo atualizados de todos os elementos do agregado
familiar com a mesma morada.

Comprovativo de IRS ou Seguranca Social.

F) Prova de vida

VI.

Preenchimento de formulario presencialmente.

Documento de identificagdo atualizado.

Caso o/a requerente se encontre incapacitado/a de se deslocar ou de assinar, é
necessaria a apresentagdo de declaracdo médica original a atestar a incapacidade,

com data em que o pedido é efetuado.

Requisitos das testemunhas

Excecionalmente, admite-se a apresentagdo de testemunhas para comprovar a
morada de residéncia ou a situagdo de unido de facto ha mais de dois anos ou

qualquer outra situagdo excecional com prévia aprovacdo do executivo.

As testemunhas devem apresentar-se presencialmente nos servigos, identificar-
se mediante documento de identificacdo valido e atualizado e assinar a declaracdo
de honra no formulario, explicando por escrito a razio de ciéncia da situagdo que

irdo testemunhar, sendo advertidas da cominacdo em caso de falsas declaragdes.
5
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As testemunhas tém de ter nacionalidade portuguesa ou titulo de residéncia
permanente, ser recenseadas na freguesia, ou caso ndo sejam recenseadas,

devem apresentar comprovativo de morada valido na frequesia.

As testemunhas ndo podem residir na mesma morada do requerente.

De forma a evitar situacdes fraudulentas, as testemunhas apenas podem

testemunhar situagdes de residéncia ou unido de facto uma vez em cada ano civil.

Situagbes excecionais ou ndo previstas sdo analisadas caso a caso pelo

departamento juridico e validadas pelo executivo da UFCP.

Diversos

Todos os pedidos de atestados que tenham sido finalizados com emiss3o de
atestado por parte dos servicos da junta tém de ser digitalizados de forma
completa com todos os documentos e copia do atestado e guardados em arquivo
digital durante, pelo menos, 10 anos.

E possivel emitir uma 2 2 via do atestado anteriormente emitido mediante o
pagamento da taxa de emissdo de atestado. A 22 via do atestado fara constar
expressamente que se trata de uma 22 via e que serve apenas para comprovar a

emissao do atestado anterior.

Os atestados emitidos fardo constar expressamente que tém um prazo de validade
maximo de 6 meses, findo o qual caducam automaticamente deixando de produzir

quaisquer efeitos.

Os pedidos de isengéo de taxa pela emissdo de atestados serdo analisados caso a
caso pelo executivo, sendo que se definem como situacdo de isencdes em caso de

situagao comprovadas de refugiado e pobreza extrema.,
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5, O pagamento das taxas devidas devera ser feito preferencialmente por multibanco

e excecionalmente em numerario.

6. As taxas devidas estdo definidas na Tabela de Taxas da UFCP.

O Presidente do Executivo,

!\

Nuno Alves

www.uf-carcavelosparede.pt
geral@uf-carcavelosparede.pt
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